
Представляем «АИ Референт» — сервис для «умного» анализа
банковских выписок должника в несколько кликов.

Инструкция по работе в личном кабинете «AI Referent»
1. Авторизация в системе
Для начала работы зайдите в личный кабинет ССПБ ID, перейдите в каталог продуктов и
нажмите «Перейти» в AI Referent.
Так вы автоматически попадете в личный кабинет сервиса.



2. Настройки профиля
Для удобства настройте в боковом меню язык и тему. Также вы всегда сможете

посмотреть эту инструкцию в разделе «Как использовать?»

3. Создание карточки процедуры (проекта)
Анализ банковских выписок в AI-Referent выполняется внутри карточки процедуры,

поэтому для каждой новой процедуры необходимо создавать отдельную карточку. Если
требуется провести анализ группы должников, он выполняется в рамках одной карточки.

 Нажмите кнопку «Создать проект». Обязательно введите название проекта и дату возбуждения производства, по желанию
можно добавить описание проекта Нажмите «Создать проект» — карточка процедуры будет создана и появится в списке
проектов.



Карточка проекта содержит два основных раздела:
 Файлы проекта — здесь можно загрузить банковские выписки должника из разных

банков (в формате pdf, word, excel, 1C, сканы). Результаты анализа — раздел, где автоматически формируется аналитика по
загруженным выпискам.

4. Загрузка выписок
Нажмите в карточке проекта на кнопку “Банковские выписки”, и вы попадете в раздел

“Данные по выпискам”. Сюда необходимо загрузить все банковские выписки должника
(или группы должников), допускается загрузка выписок из разных банков в форматах:

 Excel, Word, PDF (включая сканы) 1С



Обработка файлов
После загрузки файлов система автоматически запускает обработку. При этом вы

можете: выйти из сервиса, закрыть вкладку или даже выключить компьютер. Процесс
обработки продолжится в автоматическом режиме — без участия пользователя.

Статус обработки
Когда файл полностью обработан и по нему построена аналитика, в строке файла появится

статус «Обработка выполнена».
Важно: дождитесь, пока все загруженные файлы получат статус «Обработка выполнена»,

прежде чем переходить к анализу.



Обработка ошибок
Если при обработке появляется статус «Проверяем вручную», не беспокойтесь — все

подобные ситуации система обрабатывает автоматически. От пользователя никаких
действий не требуется.

В критических случаях (например, если невозможно извлечь данные из-за плохого
качества скана) – высветится «Довнести данные», и с вами свяжется менеджер
технической поддержки для решения проблемы.

5. Работа с аналитикой
Раздел «Аналитика» предназначен для работы с результатами анализа банковских

выписок. Здесь собрана вся ключевая информация о движении денежных средств,
контрагентах и транзакциях.

Внутри раздела доступны следующие вкладки:
 Состав отчёта Анализ транзакций Движение средств Анализ контрагентов Реестр транзакций Подозрительные сделки
Каждая вкладка отражает отдельный аспект финансового анализа, а вместе они дают

полную картину финансовой активности должника.



Фильтры и сквозная аналитика
Справа расположена панель «Фильтры». Фильтрация в разделе сквозная, то есть

выбранные параметры действуют во всех вкладках одновременно. По умолчанию система
отображает аналитику по всем загруженным выпискам.

При необходимости можно отфильтровать данные по:
 дате контрагенту, назначению платежа, кредиту, дебету, номеру счёта, наименованию конкретного должника или его ИНН (если процедура включает группу

должников)
Выбранные фильтры остаются активными при переходе между вкладками. Чтобы

вернуться к базовому состоянию, используйте кнопку «Сбросить фильтры».

Интерактивность данных
Все таблицы, графики и диаграммы в разделе «Аналитика» являются
интерактивными.
Если при работе вас заинтересовал конкретный контрагент, тип платежей, период, счёт
или любая другая деталь — достаточно нажать на соответствующее поле, и система
автоматически отфильтрует данные по вашему выбору. Такой подход позволяет



быстро и удобно переключаться между уровнями анализа, не теряя контекста и
сохраняя единое аналитическое пространство.

6. Вкладка “Состав отчета”
Это первая сводная таблица, содержащая базовые данные, извлечённые из загруженных

выписок. Здесь отображается обобщённая информация по каждому должнику:
 Наименование должника ИНН Номер счёта Валюта счёта Наименование банка должника Дата последней операции



 Итоговые суммы поступлений и списаний Количество транзакций в каждой выписке
Каждая транзакция в системе соответствует одной строке в банковской выписке.

Зная количество транзакций, пользователь может:
 оценить объём работы по конкретному должнику, контролировать использование лимитов своего тарифа.
Используйте вкладку «Состав отчёта» для быстрой проверки корректности загруженных

данных и сопоставления итоговых сумм по разным источникам.

7. Вкладка “Анализ транзакций”
Во вкладке «Анализ транзакций» вы можете увидеть анализ банковских выписок сразу с

нескольких сторон. Система формирует интерактивные графики и таблицы, которые
позволяют детально изучать движение средств и структуру потоков.

Основные возможности:
 Построение графиков движения средств и сальдо потоков



 Отображение всех операций по счёту в одной таблице с ключевыми параметрами:
должник, контрагент, дата, назначение и сумма платежа

 Дашборды с оборотами по контрагентам, разделенные на поступления и списания



 Автоматический расчёт общих сумм поступлений и списаний, что позволяет
визуально оценить обороты должника

 Аналитика по типам платежей: плоское дерево и диаграмма динамики по списаниям
и поступлениям



Аналитические подсказки
Для углублённого анализа можно обратить внимание на следующее:
 Найдите контрагентов с наибольшими долями — это часто ключевые источники

поступлений или крупных списаний Сравните доли поступлений и списаний одного контрагента, чтобы выявить
однонаправленные потоки Используйте распределение по типам платежей (займы, лизинг, ремонт, зарплата и
т.д.) для быстрой идентификации доминирующих категорий расходов или доходов

Операции без указания назначения попадают в раздел «Иное».

8. Вкладка “Движение денежных средств”
Во вкладке отображаются данные об оборотах по каждому контрагенту. Информация

представлена в удобном табличном формате и разделена на несколько частей:



 Списания — все исходящие операции по счетам должника; Поступления — все входящие операции; Типы платежей — группировка операций по их назначению (например, заработная
плата, займы, аренда, налоги и т.д.).

В таблицах отдельно отображаются сводные списаний и поступлений по годам:
 По контрагентам



 По типу платежей



Это позволяет отследить динамику изменений и сравнить активность должника в разные
периоды. Такое представление помогает быстро оценить:

 с какими контрагентами у должника происходили основные финансовые
взаимодействия, какие суммы поступали и списывались в разные годы, какие категории платежей преобладают в оборотах.

9. Вкладка “Анализ контрагентов”
Во вкладке «Анализ контрагентов» представлена сводная информация о контрагентах

должника. Здесь можно проверить наличие встречных оборотов и быстро оценить
ключевые характеристики партнёров должника.

Возможности раздела:
 Проверка встречных оборотов по контрагентам, Быстрая оценка статуса юридического лица, Просмотр их основного вида деятельности (ОКВЭД), Сравнение масштаба деятельности контрагента (число сотрудников, выручка) с

объёмами финансовых операций по выпискам.
Практическое применение
Используйте вкладку «Анализ контрагентов», когда необходимо:

 быстро проверить реквизиты и статус контрагента, сопоставить оборот по выпискам с указанной выручкой или ОКВЭД,



 оценить значимость контрагента относительно должника и определить, не выглядит
ли сумма транзакций несоразмерной масштабу его деятельности.

10.Вкладка “Реестр транзакций”
В этом разделе можно увидеть все операции в том виде, в котором они указаны в

банковских выписках. Вы можете сохранить всю таблицу в Excel или, отфильтровав данные,
выгрузить только определённые операции для отчёта.

Отображаются детальные данные по каждому платежу:
 дата операции, контрагент и его ИНН, назначение платежа, номера счетов должника и контрагента, тег — тип или категория операции, суммы зачислений и списаний.
Как работает система
Сервис не изменяет содержание операций, а лишь приводит суммы к единому

формату. Это обеспечивает:
 удобство анализа, корректное отображение финансовых данных, точность при сверке и обработке информации.



11.Вкладка “Подозрительные сделки”
Система автоматически выполняет рутинные проверки, которые должны проводить все

арбитражные управляющие и юристы.
Вы можете настроить перечень проверок под свои задачи бесплатно. Для этого

достаточно оставить запрос в техподдержке WhatsApp +7 (905) 013-03-21
 Проверка аффилированности среди учредителей и руководителей компании.

Показывает как текущую, так и историческую аффилированность

 Вывод средств на КДЛ, «пустышки» и ИП. Операции с компаниями без реальной
деятельности, выводы активов через физических лиц, ИП и тд.



 Вывод средств через сотрудников. Операции контрагентов по снятию средств,
получению подотчетных сумм и тратам с корпоративных карт

 Обороты контрагентов, у которых сопоставимые обороты с выплаченными им
должником денежными средствами.



 Непроведение должной осмотрительности должником. Должник не проверяет
контрагентов или условия сделок, что может привести к выводу активов

 Подозрительные сделки по иным причинам, не вошедшим в предыдущие таблицы

12.Сохранение данных
Все данные, построенные системой, можно сохранить на свой компьютер в виде

изображения и Excel-таблицы.



Как сохранить: Возле каждой таблицы, графика или диаграммы в правом верхнем углу
есть три точки. Нажав на них, появится меню, где можно выбрать формат для скачивания.

Совет: используйте Excel для дальнейшей работы с данными, а изображения — для
отчетов или презентаций.

Если у вас возникли вопросы — обратитесь в службу технической поддержки по
номеру +7 (905) 013-03-21 или по адресу электронной почты Okunev.dm.truth@yandex.ru.

mailto:Okunev.dm.truth@yandex.ru

